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Herr Middeke 

Studien- und 
Berufswahlkoordinator 

 
 

Frau Terstesse 

 
 

Frau Borghoff 

 
 

Frau Block-Haacke 

 
 

Fr. Heuser 

 
 

Hr. Bilke 

 
 

Hr. Koyutürk 

       

Ansprechpartner / 
Organisation Berufs- 

und 
Studienorientierung 

an der HNGE / 
Organisation 
Praktikum 

Ansprechpartner / 
Organisation der 

Sprachbildung und 
Deutsch als 

Zielsprache an der 
HNGE 

Öffentlichkeits-
/Pressearbeit 

 
(Presseartikel 

verfassen, Kontakt 
Presse, 
Terminabsprache 

Presse, Archivierung, 
digitale Bereitstellung 
Presseartikel für 

Homepage) 
 

Organisation und 
Durchführung von 

schulspezifischen 
Maßnahmen zur 

Sicherung des 
Schulabschlusses 
und zur Begleitung 

in eine berufliche 
Zukunft 
(„Job-coaching“ etc.) 

Konzeptentwicklung 
„Gesunde Schule“ 

und Organisation 
entsprechender 

Maßnahmen 

Mitarbeit im 
Bereich der 

Schulorga-
nisation 

(Vertretungs-
plan, 
Stundenplan, 

Statistik) 

Mitarbeit im 
Bereich der 

AG- und 
Ganztags-

organisation, 
Sportwett-
kämpfe 

Arbeitskreise zur 

Berufs- und 
Studienorientierung 

Arbeitskreis 

Sprachbildung 

 

 

    

Ansprechpartner 
Agentur für Arbeit  

      

 



Geschäftsverteilungsplan Heinz-Nixdorf-Gesamtschule – Koordinations- und Beförderungsstellen 
 

2 

 

 

 

 
Herr Schulz 

 

 
Frau Dräger 

 

 
Frau Meier 

 

 
Herr Kohstall 

 

 
Frau Schäfers 

 

 
Frau Himstedt-

Keliny 

 

       

Ansprechpartner / 
Organisation Berufs- 
und 

Studienorientierung 
an der HNGE – S II 

Koordination Aufbau 
eines 
MINT-Schwerpunktes 

und Durchführung/ 
Organisation 
entsprechender 

Maßnahmen 

Mitarbeit im Bereich 
des Aufbaus von 
Kontakten zu 

Schulen im Ausland 
und bei der 
Initiierung 

entsprechender 
Austausche und 

Projekte 

Mitarbeit bei der 
Erstellung eines 
Medienkonzeptes 

Koordinierende 
Mitarbeit im 
Bereich des 

schulischen und 
außerschulischen 
sozialen und 

kulturellen 
Engagements in 

der SI und SII 

Koordinierende 
Aufgaben im 
Bereich der 

Organisation von 
kulturellen 
Veranstaltungen 

und Projekten 
unter Einbeziehung 

außerschulischer 
Partner und 
Einrichtungen 

 

Arbeitskreise zur 
Berufs- und 

Studienorientierung 

  Öffentlichkeitsarbeit 
(Betreuung / Pflege 

der Schulhomepage) 

   

Ansprechpartner 
Agentur für Arbeit / 

Universität  

  Datenschutz-
beauftragter 
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Weitere Aufgabengebiete und Ansprechpartner/innen: 

- Koordination Praxissemester:    Fr. Bunte, Fr. Hoch 

- Koordination LAA-Ausbildung und Praktikanten: Hr. Strickling, Hr. Kräkel, Fr. I. Müller 

- Zeugniserstellung:      Hr. Kohstall, Herr Wetter, Herr Bilke 

- Schulsanitätsdienst:      Fr. Klerks 

- Organisation Mensa:     Fr. Pielsticker 

- Förderverein:       Hr. Bilke (2. Vorsitzender) 

- Verkehrserziehung:      Hr. Sellerberg 

- Medien Hardware/Lernstatt:    Hr. Kohstall 

- Koordination „Vielfalt stärken“ / FFP:   Fr. Terstesse  

- SV-Lehrer:       Frau Hoch, Fr. Oberzeiser 

- Beratungslehrer EF:      Hr. Strickling, Hr. Kräkel 

- Beratungslehrer Q1:     Fr. Dräger, Hr. Krückels 

- Beratungslehrer Q2:     Fr. Bunte, Hr. Schulz 

 

 

 


